Navodila za izpolnjevanje EOPC obrazca

V polja, ki so belo obarvana, vnos ali spreminjanje podatkov ni mogoce. Ta polja so: Sifra narocnika,
skupina, sklop, opis 1, opis 2, EM za razpis in koli¢ina za razpis.

Ponudnik naj izpolni sledece podatke v stolpcih:

Cena brez DDV: ponudnik vpise ceno brez DDV za enoto mere za razpis (enota mera za razpis je
najmanjsa nedeljiva enota, kot na primer kos ali pa je sc, ¢e je slednje opisano v opisu izdelka).
Podatek je obvezen.

Stopnja DDV: ponudnik vpiSe stopnjo DDV v obliki 22 ali 9,5 . Podatek je obvezen.

Koli¢ina za razpis: je podatek naroc¢nika o ocenjeni koli¢ini potrebnega potrosnega materiala.
Ponudniki v stolpcu ne morejo in ne smejo spreminjati podatkov.

Koli€¢ina v navitju: to je podatek, ki ga ponudniki lahko vpisujejo samo v primeru oddaje ponudbe
za papirno konfekcijo in sicer se v to polje vpise Stevilo metrov v rolici toaletnega papirja ali Stevilo
metrov v roli papirnih brisac. Pri oddaji drugih ponudb se v to polje ne vpisuje podatkov.

Enota mere za naro¢anje: to je oznaka pakiranja, ki ga bo dobavitelj dobavljal in je lahko enako
kot je enota mera za razpis ali pa drugacna. Narocnik je Ze v naprej predvidel, da dolo¢enih artiklov ni
mogoce ponujati v drugacéni enoti meri, kot je razpisana. Posledi¢no s tem, ponudnikom vpis v polje
enota mera za narocanje ni omogoceno — polja so belo obarvana.

Ce pa je naro¢nik dopustil drugacno pakiranje od opisanega, potem je polje za vnos enote mere
obarvan rumeno in vnos je dovoljen oziroma je obvezen.

Ponudnik mora obvezno v polju enota mere za narocanje navesti oznako pakiranja, kot na primer: sc,
zav....naroc¢nik Ze ponuja mozno obliko enote mere, ki jo ponudnik lahko spreminja.

Koli€¢ina pakiranje: v to polje je dopustno vnasati podatke, ¢e so polja rumeno obarvana in
obenem, Ce je dopustno vnasanje tudi v polje enota mera za narocanja. V polje koli¢ina pakiranja naj
ponudnik vpise Stevilo enot mere za razpis, ki jih bo ponudnik dobavljal v nedeljivem pakiranju.

Primer: razpisuje se epruvete v enoti mere kos, ponudnik do dobavljal pakiranja, kjer je 100 epruvet.
V tem primeru bo ponudnik vpisal v enoto mere za narocanje sc in v koli¢ino pakiranja 100. Ponudnik
naj pri tem preveri podatek, ki se izrauna avtomati¢no in sicer je to cena pakiranja, ki je zmnoZek
cene na razpisano enoto mero — torej cena na en kos epruvete, pomnoZeno s Stevilom kosov v
pakiranju, ki je v navedenem primeru 100

Narocnik bo v svoj sistem uvozil podatek o enoti mere za naro€anje in o izracunani ceni za naroCanje,
saj bodo narodilnice izdane na mersko enoto za naro¢anje. Narocnik bo v ¢asu trajanja dobav
preverjal podane ponudbene cene na pakiranje in bo vsako ugotovljeno odstopanje ocenil za
nespostovanje pogodbenih dolocil izvajanja sporazuma in bo sporazum lahko prekinil. Ponudnike
prosimo za pravilen vnos!

Cena pakiranja brez DDV: se izracuna sama na podlagi cene za razpis, ki se pomnoZi s koli¢ino
pakiranja, kakrsna je navedena za enoto mere za narocanje.

Ponudnikova Sifra je obvezen podatek in pomeni vezni element med naroénikovo naroéilnico in
dobaviteljevo dobavnico. Na podlagi te Sifre se izvaja primerjava med vsemi ponudbenimi parametri
in dejansko dobavljenimi ter zaracunanimi. Uporablja se tudi pri elektronskih dobavnicah, ki so
obvezne!



Ponudnikov naziv: ponudnik navede naziv, kot bo naveden na rac¢unu in dobavnici in iz katerega
je razvidna ustreznost ponujenega artikla. Kar pomeni, da mora biti iz naziva ponudnika razvidno,
kaksen artikel ponuja, njegova jakost, pakiranje in ostali klju¢ni podatki, ki obenem narocniku
pomenijo kontrolo med zahtevano kakovostjo in ponujeno. Podatek je obvezen.

Proizvajalec: ponudnik vpise naziv proizvajalca.

Proizvajal€eva Sifra: To je kataloska Stevilka, ki se obi¢ajno nahaja na izdelkih, tehnicni
dokumentaciji, internetnih straneh ipd. V primerih, ko je proizvajal¢eva Sifra enaka ponudnikovi Sifri,
je to polje lahko prazno, saj ponudnikova Sifra Ze vsebuje ustrezen podatek.

V primeru laboratorijskega materiala je kataloska Stevilka proizvajalca obvezen podatek, pri zdravilih
je to Sifra, ki mora biti preverljiva v Centralni bazi zdravil, ¢e gre za registrirano zdravilo. V obeh
primerih gre za Sifro, ki je obvezen podatek .

Vrednost brez DDV: se izraéuna sama na podlagi podatka o koli¢ini za razpis in vpisani ceni brez
DDV za enoto mere za razpis.

Obrazec EOPC omogoca, da podatke shranite, izvozite ali uvozite, izvedete kontrolo, izpiSete in
obvezno ZAKLJUCITE IN ODDATE.

Navodila za oddajo EOPC obrazca

ROK ZA ODDAJO PONUDB JE ROK, DO KATEREGA MORA PONUDNIK zakljuciti in oddati EOPC obrazec
in je enak roku za oddajo ponudb na portal eJN. Narochik ponudnike poziva, da pravocasno oddajo
ponudbe v EOPC obrazec, saj morajo za veljavnost ponudbe skupaj z ostalo dokumentacijo, oddati
tudi oddane ponudbe v pdf formatu, z obveznim ¢asovnim Zigom, pridobljene iz EOPC aplikacije.

Ponudniki morajo v aplikacijo EOPC vnesti vse zahtevane podatke iz obrazca, gumb »kontrola« jim
omogoca izvedbo kontrole in sicer v obsegu vnosa vseh potrebnih podatkov. Ko so vsi podatki
vneseni, ponudnik aktivira gumb »ZAKLJUCI IN ODDAJ«, s ¢imer se zakljudi vnos in podatki se
zaklenejo. Ponudnik izpiSe oddane podatke z uporabo gumba »izpis vseh artiklov oddanega obrazca
EOPC«, ki poleg vsebine podatkov aktivira ¢asovni Zig in identifikacijsko Stevilko oddaje podatkov, ki
zagotavlja verodostojnost izpisanih podatkov. lzpis je moZen na papir ali v pdf. format. Izpis v pdf
formatu (z obveznim ¢asovnim Zigom in identifikacijsko Stevilko oddanih podatkov), mora ponudnik
obvezno priloZiti k ponudbi, ki jo oddaja preko portala eJN.

V primeru, da je ponudnik Ze oddal elektronsko verzijo podatkov, pa rok za oddajo ponudb 3Se ni
potekel, lahko do izteka roka za oddajo ponudb, izvede storno oddaje EOPC obrazca in nato obrazec
poljubno dopolni oz. popravi ter ga ponovno odda po enakem postopku, kot je naveden v
predhodnem odstavku.



V primeru, ko bi v fazi ocenjevanja ponudb, narocnik ugotovil razhajanja med elektronsko oddanimi
podatki v EOPC in izpisanimi podatki, priloZzenimi v ponudbi preko portala eJN in sicer v ¢asovnem
zigu ali identifikacijski Stevilki, bo tako ponudbo oznacil na nedopustno in jo izloCil iz ocenjevanja, saj
morajo ponudniki obvezno k ponudbi prilozZiti zadnjo, pravilno oddano verzijo ponudbenih cen.

Narocnik poziva ponudnike, da pravocasno oddajo podatke v EOPC in pravocasno zakljucijo oddajo in
izvedejo izpis podatkov, z obveznim c¢asovnim Zigom in identifikacijsko Stevilko na izpisu, ter si
zagotovijo pravilnost oddanih ponudbenih podatkov.



